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Załącznik nr 2 do Zaproszenia 

WZÓR UMOWY 

 

 

Umowa została zawarta w dniu................................  w Lublinie, pomiędzy: 

Operą Lubelską, 20-029 Lublin, ul. Marii Curie Skłodowskiej 5, wpisaną do Rejestru instytucji kultury 

dla których organizatorem jest Województwo Lubelskie pod numerem 07,  

NIP: 7120105231, REGON: 000279551, reprezentowanym przez … – Dyrektora, przy 

kontrasygnacie … – Głównej Księgowej, zwanym dalej  „Zamawiającym” 

a 

… z siedzibą …, NIP:…, REGON: …, reprezentowaną/-nym  przez …, zwaną/-nym w dalszej treści 

umowy „Wykonawcą" , a wspólnie zwanymi dalej „Stronami”. 

 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku postępowania zakupowego nr ………………………….. 

przeprowadzonego na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych niepodlegających 

ustawie Prawo zamówień publicznych obowiązującego w Operze Lubelskiej. 

 

Pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą została zawarta umowa o następującej treści: 

 

 

§ 1 

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych dla Opery Lubelskiej, 

określonych w Załączniku nr 1 a  do umowy pn. Formularz wyceny.  

2. Podane w Załączniku nr 1a do umowy ilości asortymentu są orientacyjne. Wykonawcy nie będą 

przysługiwały roszczenia o realizację ilości większych lub mniejszych niż faktycznie zamawiane 

przez Zamawiającego, nie będzie to stanowiło zmiany umowy i nie będzie skutkowało żadnymi 

roszczeniami wobec Zamawiającego. Wykonawca nie będzie uprawniony do dochodzenia innych 

roszczeń względem Zamawiającego niż żądania zapłaty za asortyment już dostarczony.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamówienia mniejszej ilości towaru lub rezygnacji 

z niektórych produktów, a także prawo dokonywania przesunięć ilościowych towaru między 

pozycjami asortymentowymi zawartymi w Załączniku nr 1a do umowy. Zmiana nie może 

powodować wzrostu wartości przedmiotu umowy. 

4. W okresie obowiązywania umowy Zamawiający może dokonać zamówienia 

materiałów/urządzeń biurowych także spoza formularza, o którym mowa w § 1 ust. 1., 

niezbędnych do zabezpieczenia prawidłowej działalności Opery Lubelskiej, a będących w ofercie 

sprzedaży Wykonawcy. W takiej sytuacji materiały będą wyceniane przez Wykonawcę według 

stawek określonych w aktualnym cenniku Wykonawcy.  

5. Limitem określającym górną granicę dostaw (zakupów) w ramach niniejszej umowy jest jej 

wartość brutto określona w § 3 ust. 1 niniejszej umowy. 

 

§ 2 

1. Dostawy odbywać się będą na bieżąco, sukcesywnie, według aktualnych potrzeb Zamawiającego, 
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na podstawie zamówień składanych drogą elektroniczną na adres e-mail: …………………….. .   

2. Wielkość każdej partii zamawianych i dostarczonych materiałów biurowych będzie wynikać 

z potrzeb Zamawiającego przekazywanych w ramach jednostronnej dyspozycji osób 

odpowiedzialnych ze strony Zamawiającego za realizację przedmiotu umowy. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do składania zamówień nie częściej niż raz w tygodniu przez cały 

okres trwania umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania zamówionych partii towaru własnym transportem  

i na własny koszt do siedziby Zamawiającego (dostawa z wniesieniem siłami własnymi, bez 

udziału pracowników Zamawiającego) w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania 

zamówienia. 

5. Dostawca zobowiązuje się do odpowiedniego zabezpieczenia na własny koszt przedmiotu 

dostawy na czas transportu.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu zamówienia nowego, wolnego od wad, 

pełnowartościowego i spełniającego wymagania zapisane w Załączniku nr 1a do umowy, 

w opakowaniach zabezpieczających przed uszkodzeniem w czasie transportu. 

7. W sytuacji, gdy w okresie obowiązywania umowy, zaoferowany asortyment przestał być 

produkowany i jest niedostępny, co zostanie potwierdzone stosownym pismem od 

dystrybutora/producenta, Wykonawca zobowiązuje się do zaoferowania innego produktu, 

spełniającego wymagania określone przez Zamawiającego w Załączniku nr 1a do umowy, bez 

zmiany ceny. 

 

§ 3 

1. Całkowite maksymalne wynagrodzenie za wykonanie zamówienia, zgodnie z Załącznikiem nr 1  

do umowy, wynosi … brutto  (słownie:… ), w tym wynagrodzenie netto … zł (słownie: …) i 

podatek VAT w wysokości …. . 

2. Płatność za przedmiot umowy nastąpi w ciągu 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury za każdorazowo wykonaną dostawę. Termin uważa się za zachowany, jeżeli 

obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpiło w ostatnim dniu upływu terminu. 

3. Wykonawcy przysługiwać będzie po realizacji każdej dostawy wynagrodzenie za faktycznie 

dostarczony przedmiot umowy. Za dostarczone artykuły biurowe Wykonawca  otrzyma zapłatę 

wg cen jednostkowych podanych w Załączniku nr 1a do niniejszej Umowy, z zastrzeżeniem § 1 

ust. 4. 

4. Ceny netto zawarte w Załączniku nr 1a do umowy nie ulegną zmianie przez cały okres realizacji 

niniejszej Umowy. Zmiana stawki podatku VAT powoduje zmianę wynagrodzenia brutto 

(w zależności od wysokości nowych stawek podatku VAT podwyższeniu bądź obniżeniu ulegnie 

kwota brutto wynagrodzenia Wykonawcy). 

5. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za wykonane dostawy w terminie 

30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury. 

6.  Rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę do rozliczeń widnieje w elektronicznym wykazie 

podatników VAT (na tzw. „białej liście podatników VAT”) dostępnym w Biuletynie Informacji 

Publicznej Ministerstwa Finansów – Krajowej Administracji Skarbowej.  

W przypadku braku na moment realizacji płatności wskazanego powyżej rachunku bankowego 
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w wykazie, o którym mowa w poprzednim zdaniu, Zamawiający będzie uprawniony do 

wstrzymania się z zapłatą należnego Wykonawcy wynagrodzenia bez narażania się na obowiązek 

zapłaty odsetek, kar umownych lub jakiekolwiek inne dodatkowe koszty czy opłaty. W takim 

przypadku brak zapłaty wynagrodzenia wynikającego z faktury/rachunku nie będzie stanowił 

również podstawy/przesłanki do rozwiązania umowy, w szczególności z winy Zamawiającego. 

Wykonawca zobowiązuję się wobec Zamawiającego do poniesienia odpowiedzialności 

za wszelkie szkody wynikające ze wskazania - jako właściwego do dokonywania zapłaty należnego 

mu wynagrodzenia - rachunku bankowego, który na dzień realizacji płatności nie widnienie 

w elektronicznym wykazie podatników VAT (na tzw. „białej liście podatników VAT”) oraz z tytułu 

naruszenia innych przepisów prawa podatkowego przez Wykonawcę lub podmioty, z pomocą 

których Wykonawca wykonuje lub którym wykonanie zobowiązania powierza, bez prawa do 

powoływani W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawca zobowiązany jest 

do wskazania rachunku bankowego, na który realizowana będzie płatność z tytułu realizacji 

niniejszej umowy, który spełniać będzie wymagania, o których mowa w ust. 5. Zmiana numeru 

rachunku bankowego wymaga sporządzenia aneksu do niniejszej umowy. 

7. Błędnie wystawiona faktura spowoduje naliczenie ponownego terminu płatności od momentu 

dostarczenia poprawnej faktury. 

8. Zamawiający udziela Wykonawcy zgodę  na wystawianie i przesyłanie faktur, duplikatów faktur 

oraz ich korekt, a także not obciążeniowych i not korygujących w formie papierowej  i przesłanie 

ich na adres Zamawiającego, bądź w formie w formacie pliku elektronicznego PDF na adres 

poczty e-mail: ………., z adresu  poczty e-mail Wykonawcy:  ….  . 

9. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść na osobę trzecią wierzytelności 

wynikających z niniejszej Umowy.    

10. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane  

z realizacją umowy, w tym w szczególności, koszt transportu, wyładunku wraz z wniesieniem do 

miejsca wskazanego przez Zamawiającego, a także ubezpieczenie przedmiotu umowy do chwili 

odbioru przez Zamawiającego oraz wszystkich kosztów powstałych w przypadku reklamacji. 

 

§ 4 

1. Strony umowy postanawiają, że wiążącą je formą sankcji za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie umowy będą kary umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w dostawie zamówienia lub jego brakującej części, 

w wysokości 5 % wartości brutto niedostarczonego towaru, 

b) za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w dostawie towaru wolnego od wad  

w wysokości 5 % wartości brutto reklamowanego towaru, 

c) za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w wymianie wadliwego materiału na wolny od wad 

w wysokości 5 % wartości brutto reklamowanego towaru. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od niniejszej umowy, w sytuacji, w której 

Wykonawca nie przystąpi do jej realizacji w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia. Zamawiający 

może skorzystać z prawa do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia wystąpienia 

zdarzenia, które stanowi podstawę do odstąpienia.  
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4. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn zawinionych przez 

Wykonawcę, jak również niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu tytułem kary umownej 10 % wartości 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

5. W przypadku, gdy szkoda spowodowana niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem 

obowiązku wynikającego z niniejszej umowy przekracza wysokość kar umownych, Zamawiający 

może, niezależnie od kar umownych, dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych 

wynikających z Kodeksu cywilnego, przewyższającego wartość zastrzeżonych kar. 

6. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia kar umownych z jakiejkolwiek należności 

przysługującej Wykonawcy od Zamawiającego, na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę. 

O naliczeniu kary umownej Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie lub e-mailowo. 

7. Kary umowne należne z różnych tytułów podlegają sumowaniu.  

8. Suma kar umownych dochodzonych na podstawie niniejszej umowy nie może przekroczyć 

wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

 

§ 5 

1. Wszystkie produkty oferowane przez Wykonawcę posiadają gwarancję producenta oraz objęte 

są rękojmią. Wszystkie reklamacje będą rozpoznawane i realizowane przez Wykonawcę w 

terminie do 14 dni od dnia zgłoszenia. 

2. Reklamacje ilościowe dotyczące dostarczonego towaru będą składane w terminie do 72 godzin 

od dostawy. Reklamacje złożone po tym terminie mogą być uznane za niezasadne. 

3. W przypadku braku wskazanego w Załączniku nr 1a do umowy asortymentu i braku możliwości 

dostarczenia danego asortymentu przez okres dłuższy niż 3 dni licząc od daty zamówienia, 

dostawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu towar równoważny i nie gorszej jakości 

w cenie nie wyższej niż towar zamówiony. 

4. Dostawca zobowiązuje się dołożyć wszelkich starań by zapewnić stały dostęp do asortymentu 

wskazanego w cenniku.  

 

§ 6 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesięcy od dnia jej podpisania. 

2. Umowa wygasa w razie wyczerpania całości wartości przed upływem jej obowiązywania. 

3. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem 1-miesięcznego okresu  

wypowiedzenia, dokonanego na koniec miesiąca kalendarzowego, poprzedzającego okres 

wypowiedzenia. 

4. Umowa może być wypowiedziana bez zachowania okresu wypowiedzenia przez każdą ze Stron 

w przypadku naruszenia postanowień niniejszej Umowy, a w szczególności nieterminowego 

realizowania dostaw lub wielokrotnej nieterminowej zapłaty należności za wykonane dostawy. 

Warunkiem rozwiązania Umowy w tym trybie jest uprzednie pisemne wezwanie drugiej strony 

do usunięcia naruszeń w realizacji niniejszej Umowy oraz bezskuteczny upływ terminu wskazany 

w wezwaniu. 
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§ 7 

1. Strony wzajemnie ustalają, iż dane osobowe osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz 

odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej umowy przetwarzane są w oparciu 

o uzasadnione interesy Stron polegające na konieczności ciągłej wymiany kontaktów roboczych 

w ramach realizacji niniejszej umowy oraz, że żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych 

danych w celu innym niż realizacja niniejszej umowy. 

2. Każda ze Stron oświadcza, że osoby wymienione w ust. 1 dysponują informacjami dotyczącymi 

przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby realizacji niniejszej umowy, 

określonymi w ust. 3-6.  

3. Strony ustalają, iż zgodnie z treścią art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), dane osobowe osób będących Stronami niniejszej 

umowy są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a w przypadku reprezentantów 

Stron niniejszej umowy i osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za 

koordynację i realizację niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (dalej: dane 

osobowe), w celu związanym z zawarciem oraz realizacją niniejszej umowy. Dane osobowe będą 

przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji niniejszej umowy oraz w okresie 

wynikającym z przepisów z zakresu rachunkowości oraz niezbędnym na potrzeby ustalenia, 

dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej umowy.  

4. Osoby wyznaczone do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialne za koordynację  

i realizację niniejszej umowy, a także osoby będące Stroną lub reprezentantami Stron niniejszej 

umowy posiadają prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 

usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych (tylko w odniesieniu do 

Stron Umowy), prawo wniesienia sprzeciwu. Wskazane uprawnienia można zrealizować poprzez 

kontakt, o którym mowa w ust. 5. Niezależnie od powyższego osoby te mają również prawo 

wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie 

danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO.  

5.  Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobą odpowiedzialną za ochronę danych 

osobowych można kontaktować się: 

a) z ramienia Opery Lubelskiej – … , adres e-mail: … 

b) z ramienia Wykonawcy –… , adres e-mail: … 

6. Podanie danych osobowych jest konieczne dla celów związanych z zawarciem i realizacją 

niniejszej umowy. Dane osobowe nie będą poddawane profilowaniu. Strony nie będą 

przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. Dane 

osobowe mogą zostać udostępnione organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz 

powierzone innym podmiotom działającym na zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym 

z niniejszą umową.  

§ 8 

1. Osobą koordynującą wykonanie umowy ze strony Zamawiającego jest: 

………………………………………………..………, e-mail: ……………….……………….., tel. …………………………………… 

2. Osobą koordynującą wykonanie umowy ze strony  Wykonawcy jest: 

…………………………………………………………, e-mail: ……………………………….., tel. …………………………………… 
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§ 9 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Do spraw nieobjętych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Wynikłe z tytułu Umowy spory rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej 

prowadzonej działalności, o wszczęciu postępowania układowego lub upadłościowego oraz 

zmianie jego sytuacji ekonomicznej mogącej mieć wpływ na realizację umowy oraz o zmianie 

siedziby firmy pod rygorem skutków prawnych wynikających z zaniechania, w tym do uznania za 

doręczoną korespondencję skierowaną na ostatni adres podany przez Wykonawcę.  

 

§ 10 

Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po 1 dla każdej ze Stron. 

 

 

Integralną część niniejszej Umowy stanowią: 

Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy  

Załącznik nr 1a – Formularz Wyceny  

 

 

Zamawiający                                                                               Wykonawca 

 

…………………………………………………………..                            ………………………………………………………….. 


